CONG TY CO PHAN VAN TAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PA PHUONG THU'C DUYEN HAI Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Hai Phong, ngay thang nam 2021
DU THAO

QUY CHE BAU CU
BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
(THOI GIAN CON LAI NHIEM KY 2018 — 2023)

- Can cu Luat Doanh nghiép nam 2020, Luat Ching khoan nam 2019 va cac van ban
hudng dan thi hanh;

- Can ctr Piéu I¢é hién hanh cia Cong ty C6 phan Van tai da phwong thic Duyén Hai,

Dai hoi dong co dong (PHPCP) Cong ty Co phan Van tai da phuong thirc Duyén Hai
(Cong ty) tién hanh bau b6 sung thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT), thoi gian con lai
nhiém ky 2018 - 2023 theo cac quy dinh sau:

1. Nguyén tic va dbi twong thuc hién bau cir

1.1. Nguyén tic

- Bau cir dam bao tuan thu luat phap va cac thong Ié tai Viet Nam;

- Bau cir ¢dam bao tuan thi Diéu 18 va phi hop véi Quy ché nay;

- Bau cir dam bao cong khai, dan chii va quyén loi hop phép cua tat ca co dong;
- Bau ctr dam bao tinh 6n dinh té chirc cia Pai hoi dong co dong thuong nién.

1.2. Poi twgng c6 quyén bau cir: La cic ¢o dong s¢ hitu cd phan c6 quyen biéu quyet
hoac nguoi dugc uy quyén du hop ¢o quyen biéu quyet (theo danh sach c6 dong cong ty
Chot ngay 26/03/2021 - ngay dang ky cudi cung dé chét danh sach tham dy Dai hoi dong
cd déng thuong nién nim 2021) cd mat tai PHPCP.

2. S6 hrgmg, diéu kién va tiéu chuan thanh vién Hgi dong quan tri

2.1. S6 lwgng thanh vién Hai dong quan tri bau bé sung: 02 (hai) thanh vién, thoi gian
con lai nhiém ky 2018 — 2023.

2.2. Piéu kién va tiéu chuan:
- Khong thudc ddi tuegng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 cua Luat Doanh nghiép 2020;

- C6 trinh d§ chuyén man, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hogc trong linh vuyc,
nganh, nghé kinh doanh cua Céng ty va khong nhat thict phai la c6 dong ctia Cong ty;



- Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 the dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri
cua Cong ty khac, nhung chi dugc dong thoi la thanh vién Hoi dong quan tri tai toi da 05
Cong ty khac;

- Ung cir vién chuan bi chuong trinh hanh dong va trinh bay tai Dai hoi dong co dong
trudce khi tien hanh bau cu.
2.3. Pé cir, wng cir bo sung thanh vién Hgi dong quan tri.

- Co dong c6 quyén dé cir nguoi khac hoic tuw minh @ng ctr bd sung vao chic danh thanh
vién HPQT néu nguoi dugce dé cir hoac ing cir dam bao diéu kién sau day:

Cb dong hodc nhém c6 dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong sé ¢b phan c6 quyén
biéu quyét dugc dé cir mot (01) Gng vién; tir 10% dén dudi 30% duoc dé cir téi da hai
(02) g vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir téi da ba (03) ung vién; tir 40% dén
dudi 50% duge dé cur tdi da bdn (04) ng vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir ti da
nam (05) Gng vién; tir 60% dén dudi 70% dugc dé cir toi da sau (06) ung vién; tir 70%
dén 80% duogc dé cu toi da bay (07) ¢ng vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir toi da
tam (08) ung vién.

- Truong hop sb luong ng vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng cir van khdng
da sb lugng can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém cé thé dé ctr thém ¢ng cur vién
hodc t6 chic d& ctr theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri
cong ty. Thu tuc Hoi dong quan tri duong nhiém giéi thidu ng vién Hoi dong quan tri
phai dugc cong b rd rang va phai duoc Pai hoi dong co dong thong qua trude khi tién
hanh dé cir theo quy dinh phép luat.

3. Ho so' va thoi han nhan hé so tham gia wng cir, dé cir dé bau bo sung vao HPQT
3.1. Hd so tham gia &ng cir, dé cir bao gom:

- Pon &ng ¢t (d& cir) bd sung thanh vién HPQT (theo mau);

- So yéu ly lich do ung cir vién ty khai (theo mau);

- Ban sao c6 cdng chitng: CMND/CCCD/Hd chiéu, cac bang cap chiing nhan trinh d6
van héa va trinh do chuy&n mon.

- Gidy xac nhan s¢ hitu c6 phan tinh dén ngay 26/03/2021 - ngay ding ky cubi cing dé
chét danh sach tham dy Pai hoi dong c¢6 dong thuong nién nam 2021 (Xé&c nhan cua to
chac phat hanh, hoic gidy to twong duong ctia Cong ty Ching khoan noi tng cir vién mo
tai khoan hoac cta Trung tim luu ky Ching khoédn Viét Nam).

- Giay uy quyén hop 1& (néu cb dong uy quyén cho ngudi khac dé cir).
3.2. Thoi han nhan ho so tham gia &ng cir, dé cii:

- Thoi han chdt ho so: 17 gio 00° Thir Bay, ngay 10/04/2021.

- Noi nhan ho so dé ct, ung cu:

Ban t6 chic Pai hoi dong c¢6 dong thuong nién nam 2021 Cong ty ¢o phan Van tai da
phuong thuc Duyén Hai.
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3.3. Chi nhitng hd so dé cir hoic tng ctr dap ing du didu kién va nhirng ang vién dap tng
du diéu kién twong tng cua thanh vién HDQT bau bd sung méi duge dua vao danh sach
cong bé tai Dai hoi.

3.4. Sau thoi gian chét hd so nay, ¢6 dong khong dé cur du s6 luong (ng cir vién hoic wng
cu vién khong dam bao du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh, HDQT dwong nhiém
theo thim quyén s& dé cir tng cir vién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 274 Nghi dinh
155/2020/NB-CP quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chang khoan 2019 va
Khoan 3 Biéu 30 biéu 1& Cong ty.

4. Phwong thirc bau cir

- Viéc bicu quyét bau bo sung thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién theo hinh thac bo
phiéu Kin tai Pai hoi theo phuong thirc bau don phiéu;

- Mol co dong hodc nguoi dugc uy quyen du hop co tong s6 phiéu biéu quyet twong tng
véi téng sb ¢6 phan cd quyén biéu quyét (bao gdm s¢ hiru va duoc iy quyén) nhan véi sb
thanh vién duogc bau bé sung cia HPQT;

- Co dong hodc ngudi duoc uy quyén du hop cd thé don toan bo sé phiéu bau cua minh
dé bau cho 01 ung cir vién hoac chia s6 phicu bau cho céc tng cir vién trong danh séch
duogc lya chon vai sb luong phleu bau cho mdi ¢ng cir vién khong bat budc phai bang
nhau, tuy nhién tong 30 phleu bau cho 01 ung cu viéc hodc mot sb ung cur vién phai nho
hon hoic bang tong sé phiéu bau cua c6 dong.

Vi du: Pai hoi dong co dong biéu quyet bau b sung 02 thanh vién HbQT trong danh
sach cac ung cu vién duoc lua chon. Co dong Nguyen Van A nam gitr (bao gom so hiru
va duoc uy quyen) 100.000 c6 phan c6 quyén biéu quyet Khi d6 tong $6 phleu bau cua
co dong Nguyen Vin A 1a: (100.000 x 2) = 200.000 phiéu bau. C6 dong Nguyén Vin A
c6 thé biéu quyét bau theo cac phuong thic sau:

1. Don hét 200.000 phiéu bau caa minh cho 01 tng cu vién.

2. Chia déu 200.000 phiéu bau cho c4c @ng cir vién trong danh sach dugc lua chon hoic
chia 200.000 phiéu bau caa minh cho mét sé tng cir vién trong danh sach duoc lya chon
theo nhirng ty 1& khac nhau, nhung tong s6 phiéu bau cho nhitng &ng ct vién d6 phai nho
hon hozc bang 200.000 phiéu bau.

5. Cach thic tién hanh bau cir
5.1. Phiéu bau cir

- Mdi cb dong hoic ngudi dugc vy quyén du hop s€ dugc cap mot Phiéu bau bé sung
thanh viéen HBDQT (Phleu bau) trén d6 c6 ghi ma sé c6 dong, sbd co phan (bao gdom so
hitu va dugc uy quyén) va sb phiéu bau da dugc nhan tuong ng Véi SO thanh vién duoc
bau b sung cua HPQT, danh sach céc ung ctr vién duoc dé ctr bd sung vao HDQT. Khi
co dong/ngudi dai dién theo uy quyen dugc phat Phiéu bau phai kiém tra lai ma sé co
dong va so co phan ghi trén Phiéu bau, néu c6 sai sot phai thong béo lai ngay tai thoi
diém nhan phiéu.

- C6 dong hodc nguoi dugc uy quyén phai sir dung Phiéu bau theo mau in sén cua Ban
T6 chtrc phat dugc dong dau tron cua Cong ty.

5.2. Cach ghi phiéu bau

- Khi dong y bau cho &ng cir vién, ¢ dong hodc dai dién ay quyén viét s6 phiéu mudn
bau vao cgt “So phiéu bau” tai dong tuwong rng Vi tén tng cu vién do.



- Néu khong bau cho ¢ng ctr vién nao, c6 déng hodc dai dién uy quyén dién sé “0” hoic
bo trong vao cot “So phiéu bau” tai dong twong trng véi tén tng cur vién do.

- C6 dong hodc dai dién uy quyén caa co dong du hop co thé don phiéu bau mot hoac mot
sO irng cir vién hoac khéng bau cho ing ctr vién nao.

- Truong hop co dong hodc dai di¢n uy quyén cua cd dong trong qué trinh ghi Phiéu bau
bi nham I4n, véi diéu kién chua bé vao Hom phiéu, thi dugc quyén tryc tiép gip Trusng
ban kiém phiéu dé doi lai Phiéu bau.

5.3. Tinh hop I& cia Phiéu bau cir
a. Phiéu bau duoc coi 1a hop 18 khi:

- St dung Phiéu bau do Ban Té chirc phat c6 dong dau tron ciia Cong ty Co phan Van tai
da phuong thirc Duyén Hai; va

- Bau cho nhiing tng vién bd sung HPQT c6 tén trong danh sach dé cu va ung cir da
duogc Pai hoi thdng qua; va

- Phiéu bau khong bi tay xda, cao sira. Néu Phiéu bau cé gach x6a tén do nham Ian thi
nguoi bau phai ky tén vao cho gach xo6a hoac bao cao Ban kiém phiéu xin doi Phicu bau
lai.

b. Phiéu bau khoéng hop 1&: Phiéu bau duoc xem 1a khong hop 18 néu roi vao mot trong
cac truong hop sau:

- Phiéu bau khong phai do Ban t6 chitc Dai hoi phat ra;

- Phiéu bau khong c6 dong dau tron caa Cong ty Co phan Van tai da phuong thirc Duyén
Hai;

- Phiéu bau bj réch, gach, tay xda, sira chira, ghi thém tén (ing cir vién khdng thuoc danh
sach &ng cir vién da dugc PHDCD thong nhat thong qua trude khi tien hanh bo phicu;

- Phiéu khong c6 chit ky cua c6 dong hodc ngudi dai dién theo ay quyén cua cd dong;

- Phleu bau c6 tong sé phiéu bau cho nhirng g cur vién vuot qua tong s6 phiéu bau cua
c6 dong hodc dai dién ty quyén do dugc quyén bau;

- Phiéu bau bau cho tong s6 ang cir vién vuot qua sb lugng tng cir vién co tén trong danh
sach duoc lua chon;

- Phicu bau nop cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu ket thic va Hom phiéu da
dugc niém phong. Céac Phiéu bau khéng hop 1€ khong dugc tinh vao két qua bau cur.

6. Ban kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu
6.1. Ban Kiém phiéu

a. Ban kiem phi¢u do Chu toa DPHDCP d¢ cir va dugc Dai hoi dong ¢o dong thong qua.
Thanh vién Ban kiém phicu co thé khdng phai la c6 dong nhung khong phai la nguoi co
tén trong danh sach rng ctr va/hoac dé cur vao HDQT.

b. Ban kiém phiéu c6 mot sb trach nhiém chinh sau:

- Tom tat quy dinh vé bau ci;

- Phat Phiéu bau cho c6 dong hoic dai dién uy quyén cua co dong;
- Kiém tra viéc bo phiéu cua cac co dong, dai dién cb dong;

- T6 chuc kiém phiéu;

- Lap bién ban kiém phiéu va cong b truéc Pai hoi dong co dong;



- Giao lai bién ban va toan bo Phiéu bau cho Chu toa;
6.2. Nguyén tac bé phiéu va kiém phiéu

- Ban kiém phicu s& 1ap 02 hom phiéu. Mot hom phiéu bau bo sung thanh vién Hoi dong
quan tri va mot hom phi€u biéu quyet cac van de khac. Ban Kiem phicu tien hanh kiém
tra hom phiéu trude sy ching kién cua cac ¢o dong;

- Viéc bo phiéu dugc bt qéu khi viéc phat Phiéu bau duoc hoan tat va két thac khi c6
dong cuoi cung bo Phicu bau vao hom phicu. Sau khi két thic viéc bo phieu, hom phieu
sé dugc Ban kiém phiéu niém phong trudc su chirng kién cua cac c6 dong.

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic va hom phiéu
duoc niém phong;

- Ban kiém phiéu c6 the sir dung phuong tién ky thuat dién tir va chuyén vién k§ thuat hd
tro trong viéc kiém phiéu.

- Két qua kiém phiéu duoc lap thanh vin ban co chir ky cua cac thanh vién Ban kiém
phiéu va dugc Trudng Ban kiém phiéu cong bo trude Pai hoi.

7. Nguyén tic trang cir bo sung thanh vién Héi dong quan tri:

- Nguai triing cir bo sung thanh vién Hoi dong quan tri 1a nguoi ¢d S6 phiéu bau tinh ti
cao xudng thap, bat dau tir tng ctr vién co S6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh
vién quy dinh tai Quy ché nay. Truong hop c6 tir hai @ng ctr vién tro 1én dat cung S6
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién bo sung cudi cling cua Hoi déng quan tri thi Pai hoi
s& tién hanh bau lai trong sb cac &ing ctr vién ¢ S6 phiéu bau ngang nhau, ngudi tring cir
1a ngudi c6 Sb phiéu bau cao hon. Néu bau cir khong du s6 bo sung thanh vién HPQT thi
Pai hoi s& tién hanh bau ct tiép lan hai trong s6 nhimg ngudi duoc dé cu/ang cir con lai;
néu sau khi bau 1an hai ma van chwa du thi viéc tiép tuc bau cir do Pai hoi va Chu toa
quyét dinh.

8. Giai quyét khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu
Nhitng khiéu nai vé viéc bau cir va kiém phiéu s& dugc Ban t6 chac thu thap va chuyén

dén Chu toa cuoc hop PHPCP dé giai quyét va dugc ghi vao Bién ban cudc hop
DHDCD.

9. Higu luc thi hanh

Quy ché c6 hiéu luc ngay sau khi duoc DPHPCP Cong ty Co6 phan Van tai da phuong
thirc Duyén Hai thong qua tai PHDPCD thuong nién nam 2021.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Chu tich HDQT

Pao Viét Anh



